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1 Willkommen

Herzlichen Gluckwunsch, dass Sie sich fir easyfleet entschieden haben!

== pasyfleet

fiewic]

Abbildung 1: Internetportal "easyfleet"

Diese Bedienungsanleitung besteht aus 11 Kapiteln. In Kapitel 2 wird Ihnen der erster Login
beschrieben. In den Kapitel 3 bis 9 wird Ihnen jeder Menlpunkt des Internetportals erlutert.
In Kapitel 10 finden Sie Hinweise zur Problembehebung. In Kapitel 11 finden Sieein
Abbildungsverzeichnis.

Wir empfehlen Thnen, diese Bedienungsanleitung sorgféltig durchzuarbeiten.
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Zu dieser Anleitung sollten Sie wissen:

Ziel der Anleitung Diese Anleitung soll IThnen grundsétzlich die Handhabung des
Internetportal s easyfleet ndher bringen.

Leserkreis Dievorliegende Anleitung ist an die Nutzer des Internetportals
easyfleet gerichtet. Allgemeine Kenntnisse tber die Handhabung von
Computerprogrammen und Internet-Browsern werden vorausgesetzt.

Orientierung Um lhnen das Suchen nach bestimmten Inhalten zu erleichtern, enthalt
die Anleitung folgende Orientierungshilfen:

Das I nhaltsverzeichnis, am Anfang der Anleitung, gibt Ihnen
einen Uberblick Uber ale Themen. Sieist in der Reihenfolge der
Mentpunkte des Internetportal s aufgebaut.

Jedes K apitel beginnt mit einer Kurzlbersicht Gber den Inhalt.
Im Anhang finden Sie ein Abbildungsver zeichnis.

Gultigkeit Diese Anleitung beschreibt den Funktionsumfang bis zum angegebenen
Stand auf dem Anleitungstitelblatt.

Die Euro Telematik AG behalt sich Erweiterungen und Anderungen
der Anleitung vor.

Sollten Sie eine Aktualisierung Ihrer Dokumentation bendtigen, so
wenden Sie sich bitte an die Euro Telematik Kundenbetreuung unter der
bekannten Hotline oder unter www.easyfleet.de. ,, Downloads®.
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2 Erster Login

Uber www.easyfleet.de gelangen Sie auf die Startseite des Internetportals. Hier werden die
Funktionen, Fahrzeugendgeréte, Fachhandler, Referenzen und FAQ's beschrieben.

Kontakt | Downloads | Immpressum | wew.euro-telerma

funkwerkl])
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easyfleet

einfach, giinstig, clever

Startseite Funktionen Fahrzeugendgerite Fachhandler Referenzen

Flottenmanagement - von der Einstiegslésung zum professionellen Logistiksystem

Punktgenaue Positionsbestimmung Ihrer Fahrzeuge ich sehe gerade:
Detaillierte Auswertung der Fahrten Miiller ist néher bei

L]

L]

« Einfache Ubertragung Ihrer Transport- oder Serviceauftrige lhnen als Schulze ...
L]

L]

L]

Abfrage des digitalen Tachographen und des Lkw-CAN-Bus
Automatische Erstellung finanzamtstauglicher Fahrtenbiicher
Schrittweise ausbaubar zum professionellen Logistiksystem
mit ERP-Integration ochne Tausch der Fahrzeug-Hardware

Guided Tour starten ‘

Funktionen auf einen Blick Angebot

easy*start

Username Fahrzeugortung und Gebietsiiberwachung

Der easyflest-Live-Monitor zeigt die Positionen Ihrer Fahrzeuge, Mit einem
Klick wissen Sie so, wo Ihre Fahrzeuge sind. Eine Gebietsiberwachung Das "all-inclusive"
liefert Infarmationen, wenn ein Fahrzeug in ein bestimmtes Gebiet o

ST 2 Angebot fir den
hineinfdhrt oder es verlisst,

Passwort

kostenbewussten Einsteiger in
Das bietet nur easyfleet: Einfache Kommunikation und Auftragsmanagement das Flottenmanagement,
Schicken Sie Ihrem Fahrer aktuelle Einsatzauftrdge oder Machrichten per Datenkormmunikation inklusive
nin GSM/GPRS auf das Display im Fahrzeug. Ihr Fahrer quittiert und Obermittelt
weitere Rickmeldungen zeitnah und frei von Obertragungsfehlern. Fahrzeugsystern FB 5000

rmit Freisprechanlage

< i

Abbildung 2: Startseite Internetportal

Uber den Login gelangen Siein Ihren personlichen Bereich, auf den nur Sie oder die vom
Super-User angelegten Benutzer Zugriff haben. Als Super-User wird einer oder mehrere
Benutzer bezeichnet, die auf alle Mentpunkte Zugriff haben und veréndern kénnen.

In Threm personlichen Bereich kénnen Sie Ihre Fahrzeuge verwalten, einsehen, kontrollieren,
Auftrége und Nachrichten verschicken oder empfangen und Ihre personlichen und
technischen Einstellungen anlegen und andern.

Um in Ihren personlichen Bereich zu gelangen, geben Sie Ihren Usernamen und Ihr Passwort
ein und bestatigen mit GO!. Um Ihr personliches Passwort anzulegen oder zu andern, klicken
Siein der linken Mentleiste auf ,, Administration”. N&heres zur Passwortdnderung finden Sie
in dieser Bedienungsanleitung unter ,, Administration”.

O 2007 Euro Telematik AG Seite 6 von 57
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Wenn Sie sich eingeloggt haben, finden Sie links die Mentileiste, Uber die Sie die einzelnen
Mentubereiche einsehen konnen. Beim Start sind alle Mentpunkte zugeklappt. Folgende
Angaben sind in der Hauptmentiansicht immer zu sehen:

AncrFland ? Hilfe fitli-onou)
ca Dy e -
# berzicht » Mein easyflest » Sie sind angerneldet als Transport Logistic 200
27.06,2007 13:29 Mein Fuhrpark
> | Ubersicht Fahrzeuge offline: 19
2| Fahrzeuge Fahrzeuge online: 1
» | Nachrichten Anzahl fahrende Fahrzeuge: o
- Anzahl stehende Fahrzeuge: 1
> | Auftrige
| e T Anzahl neue Auftrige: 1}
> T e he Anzahl disponierte Auftrage: 65
| = 5 Anzahl neuer Nachrichten: o
> | Administration

Neue Auftrige
Disponierte Auftriage
Neue Nachrichten

. 2u verwenden.
Meine Fahrzeuge

Fahrzeug wihlen: |0s08021 + | » Fahrzeug in Karte > Online Ortung inaktiv

Disponierte Auftrige: 0 Letzrte Position: Keine Pozition

Neue Machrichten: L] Status: offline

Abbildung 3: Hauptbildschirmansicht

Folgende Informationen kdnnen Sie den vier Bereichen des Hauptbildschirms entnehmen:
In der oberen Leiste finden Sie folgende Angaben:

Eintnitt Gebietsiberwachung
Ubersicht des ausgewahiten Memipunistes  Meue Machrichten Uherschreitung der Lenkzeit
¢ \ / / Bt easyflest abmelden
easyfleet e B L ’jl. e 4—— Usemame
Hilfe bet Problemen

Abbildung 4: Generelle Informationen in der Hauptansicht
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DCratirn und UThr=eit — -

Inlemnii- e
thersicht

Abbildung 5: Mentileiste

Hinter den HauptmenUpunkten verbergen sich folgende Untermentipunkte:

thersicht — Mein easyfleet
Status
Gehieriderw achungen - Anzetgen
Fahrzeuge _ - Starien
Positio neverkuf
Digitaler Tachograph
Nachrichten senden
Posteingang
Nachrichien _— Postawsgang
Papierlorh
Suchen
Exrfassen
B Neuwe Aufiriige
b Disponderte Aufirige
Suchen
1 I Fahrierhuch anzeigen
E uch Neuen Einirag erstellen
H Fahrreugdaten
Berkchie B ——
Personallaten
POI's verwalien - hearheiten
- Bachen
Administration —_ - ersiellen
Fahrzeuge verwahien - Fahrzeug umbennen
- Fahrer und Kilometerstand Sndern
- Fahrzeug Bemanzern ruord nen
- Fahrzeugrymhol indern
- Oriungzrylden einsiellon.
- Nachlaufreit sinellen
Passwort indern
Benntzer verwalien - Benutmrlanio anlegen
- Benuizerlonto Bachen
Digitale Emgange lonfigurieren
Fahrer verwahien

Abbildung 6: Ubersicht iber alle Hauptmenii- und Untermeniipunkte
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Im Kontextbereich finden Sie links eine Auflistung des Fuhrparks und rechts den
Livemonitor:

Fuhmatl-| Auftragsund Machn chtenstatus

dinrah Sapeniests Lalbeikge

dinraldl rrwer Sas e Slene 1

Anzeige der
Fahrzeuge

Linkzu., —p o000 im Livernonitor

Qispmrierie Lullrage
T T AT

Abbildung 7: Ubersicht "Mein Fuhrpark” und "Livemonitor"

Im unteren Bereich ,,Meine Fahrzeuge" sehen Sie alle wichtigen Informationen zu Ihren
Fahrzeugen:

Meine Fahrzeuge

Fahrzeug wahlen: |UL—ET Z25 v| » Fahrzeug in Karte >
Disponierte Auftrige: 1

Online Ortung inaktiv

Letzte Position: D-52051 Ulm, Riedweg

Meue Machrichten: L] Status: 04,07,2007 13:21:00 offline

Fahrzeugeinzelstatus mit den disponierten Aufirigen, neuen Nachrichten, der letzten Position, des
aktuellen Status und Online-Ortung.

Abbildung 8: Fahrzeugstatus einzein

Um einen oder mehrere Menipunkte zu 6ffnen, klicken Sie jeweilsin der Menileiste auf den
Menupunkt. Es konnen alle Menupunkte gleichzeitig gedffnet sein:

04.07.2007 14116 FE A

¥ | iibersic ht Fahrzeuge offline: 18
> | Fahrzeug Fahrzeuge 2
R T #nzahl fahrende Fahrzeuge: 0
; Anzahl stehende Fahrzeugs: 2
> Auftrige
R Anzahl neue Auftrige: 0
P Anzahl disponierte Auftrige: 68
5 Anzahl neuer Nachrichten: 58

Neue Auftrige
Disponierte Auftrige
Neue Nachrichten

Meine Fahrzeuge

Fahrzeug wahlen: |UL-ET 25 +~| | >| Fahrzeugin Karte > Online Ortung inaltiv
Disponierte Auftrage: 1 Letzte Position: D-89081 Ulm, Riedueg

Neue Nachrichten: 0 Status: 04,07,2007 12:21:00 offline

© 2006 easyflest. All rights reserved, Design by EuraTelematik

Abbildung 9: Ubersicht Startseite — Meniipunkte aufgeklappt

Seite 9 von 57 O 2007 Euro Telematik AG



funkwerk)))

EuroTelematik

3  Ubersicht
3.1 Mein easyfleet

In dieser Ubersicht, die nach dem Einloggen automatisch erscheint, kénnen Sie den Status
Ihres gesamten Fuhrparks einsehen. Diese Seiteist aufgeteilt in drel Bereiche: Mein Fuhrpark,
Meine Fahrzeuge und Livemonitor.

In ,,Mein Fuhrpark” sehen Sie, wie viele Fahrzeuge offline bzw. online sind, die Anzahl der
neuen und disponierten Auftrage inklusive Link zu ,, Neue Auftrage” und ,, Disponierte
Auftrage”, sowie die Anzahl der neuen Nachrichten inklusive Link zu ,, Neue Nachrichten.
Durch Anklicken gelangen Sie jeweils in diese Unterseiten. Zusétzlich wird lhnen oben in der
Leiste durch Symbole die Anzahl der neuen Nachrichten, der eingetretenen
Gebietsiiberwachungen und die Lenkzeitliberschreitungen angezeigt.

AnCy ,‘l -~ i = 5a ? | Hilfe < Logout
ca ‘D_Y Ite et N
# Ubersicht * Mein easyflest » Sie sind angerneldet als Transport Logistic 2007
04.07.2007 14:31 Mein Fuhrpark | Livemonitor
> | iibersicht Fahrzeuge offline: 16 £ PR
> | Fahrzeuge Fahrzeuge online: 2
il e Anzshl fahrende Fahrzeuge: o
1 Anzahl stehende Fahrzeuge: z
> | Auftrdge
»| Fahrtenbuch Anzahl neue Auftrige: 1]
I Anzahl disponierte Auftrage: 68
» | Berichte 2 =
1 _ R Anzahl neuer Nachrichten: 58
> | Administration

Neue Auftrige
Disponierte Auftrdage
Neue Nachrichten

Vi

- )L A=
apsofhle, Navteg=AlD N2 (;&

Meine Fahrzeuge

Fahrzeug wihlen: IUL*ET 25 vi > Fahrzeug in Karte > Online Ortung inaltiv
Disponierte Auftrige: 1 Letzte Position: D-29021 Ulrm, Riedweg
MNeue Nachrichten: ] Status: 04,07, 2007 13:21:00 offline

© 2006 easyfleet, All rights reserved, Design by EuroTelematik

Abbildung 10: Mein "easyfleet"

Im Livemonitor sehen Sie zundchst die Positionen aler Ihrer Fahrzeuge. Sie kdnnen aber
auch die aktuelle Position eines bestimmten Fahrzeuges anzeigen, indem Sie dazu unten ein
Fahrzeug auswahlen. Klicken Sie nun auf ,, Fahrzeug in Karte" um die zuletzt gespeicherte
Position des ausgewahlten Fahrzeuges anzuzeigen. Der Livemonitor aktualisiert sich alle 20
Sekunden automatisch. Die Farbe des Symbols zeigt nochmals den aktuellen Status des
Fahrzeuges an:

Schwar z = Fahrzeug ist offline

Grun = Fahrzeug ist online und fahrt

Rot = Fahrzeug ist online und steht

O 2007 Euro Telematik AG Seite 10 von 57
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Offline = Zeitstempel der Position andert sich innerhab von 10 Minuten nicht. Endgerét
sendet keine Daten an den Webserver und ist nicht mit dem Internetportal verbunden.

Online = Zeitstempel der Position wird aktualisiert. Endgerét sendet regelméfdig Daten an den
Webserver und ist mit dem Internetportal verbunden.

Zusétzlich wird Ihnen darunter die Anzahl der disponierten Auftrage und neuen Nachrichten,
sowie die letzte Position mit Straf3en- und Ortsbezeichnung und der aktuelle Status mit Datum
und Uhrzeit fir das ausgewahlte Fahrzeug angezeigt.

Im Livemonitor kdnnen Sie stufenlos in der Karte rein- und rauszoomen und den
Kartenausschnitt mit der Maus verschieben. Die Anzeige aktualisiert sich automatisch jede
Minute. Dabel wird der aktuelle Kartenausschnitt verwendet, damit die Karte nicht standig
rein- und rauszoomt.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Fahrzeugsymbol fahren, wird Ihnen fiir das Fahrzeug
Kennzeichen, Datum und Uhrzeit der aktuellen Position mit Strafl3en- und Ortsangabe, sowie
der Fahrtrichtung und der Geschwindigkeit angezeigt. Fahrtrichtung und Geschwindigkeit
werden nur bei Fahrzeugen, die online sind, angezeigt. Achtung: In der Karte kdnnen sichim
Gesamtuberblick bel nah beieinander stehenden Fahrzeugen die Fahrzeugsymbole
Uberdecken, daher ist ein Zoomen in die Detailansicht nétig.

Hinweis: Um sich diese Informationen anzeigen zu lassen, missen Sie zuerst die Karte
aktivieren, indem Sie mit dem Mauszeiger auf irgendeine Stelle in der Karte klicken. Dies gilt
im Folgenden fir alle Beschreibungen mit der Karte.

=,Elaillieurer5tﬂ_ i
[ — O
(D
— UL - ME 62
B0 Hathd 44 ng 2006 15:90:01
o DL-29051 Uim, Riedweg

Se;

Masr

=
=

5
3
Abbildung 11: Kartenansicht

Es gibt verschiedene Fahrzeugsymbole, die sie im Menupunkt ,, Administration - Fahrzeuge
verwalten” jedem Fahrzeug individuell zuordnen oder &ndern kdnnen.

£ PEW

k=t Servicefahrzeug
o LKW

& Freibeweglicher
* Pfeil in Fahrrichtung
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Um mit der Kartenansicht zu arbeiten, benutzen Sie die Symbole in der TOOLBAR.

Kartenausschnitt ausdnicken
Entfemungsimessung eiti/aus
Werschiebernodus einschalten
Zur Orientienng karzzeitig hermuszoomen

& TOOLBAR [] 4—— HMavigationsleiste ein- und aushlenden
Karteim eigenen Fenster oder it Broweser

WVorheriger Kartenausschnitt —— o + - T8 S
A A T &

1
Herauszootnen

Hinethzootren
Zum Ausgangsmnkt zurickeerechzeln

Machfolgender Kartenausschritt

Abbildung 12: Symbole der Toolbar und ihre Bedeutung

Um in eine Kartenansicht hinein- oder hinauszuzoomen, klicken Sie mit dem Mauspfeil auf
das Plus- oder Minuszeichen. Die Zoomgeschwindigkeit Iasst sich durch Klicken der rechten
Maustaste verdoppeln. Mit dem Flugzeugsymbol kénnen Sie sich kurz herauszoomen lassen
um sich einen Gesamtiberblick zu verschaffen. Durch Klicken auf das Haussymbol gelangen
Sie zum Ausgangspunkt zuriick. Um die Karte zu verschieben, aktivieren Sie das
Handsymbol. Um das Verschieben zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf das Symbol.
Alternativ konnen Sie auch die rechte Maustaste verwenden.

Mit den Pfeilen kdnnen Sie sich den vorherigen oder den nachfol genden Kartenausschnitt
anzeigen lassen. Um sich die genaue Entfernung einer Strecke anzeigen zu lassen, aktivieren
Siedas Lineal. Klicken Sie nun den gewiinschten Ausgangspunkt an und bewegen Sie den
Mauszeiger zum Zielpunkt. Wenn Sie sich die Karte in einem separaten Fenster anzeigen
lassen wollen, klicken Sie auf das Kartensymbol.

Im Menipunkt ,, Meine Fahrzeuge* konnen Sie sich fur jedes Fahrzeug die disponierten
Auftrage, die letzte Position, die neuen Nachrichten, den Status anzeigen lassen. Wenn Sie
sich das Fahrzeug in der Karte anzeigen lassen wollen, klicken Sie auf ,, Fahrzeug in Karte®.
Mit der Online-Ortung kénnen Sie Ihr Fahrzeug live und in Echtzeit verfolgen.

Dazu wahlen Sie ein Fahrzeug aus und klicken auf ,, Online-Ortung”. Jetzt wird lhnenin
einem Zeitraum von 5 Minuten fur das ausgewéahlte Fahrzeug die Positionen angezeigt. Dies
geschieht im 20-Sekunden-Takt. Zusétzlich wird Ihnen die Restdauer der Online-Ortung in
Sekunden angezeigt. Wenn Sie die Online-Ortung vorzeitig beenden wollen, klicken Sie auf
,» Ortung abbrechen®.

O 2007 Euro Telematik AG Seite 12 von 57



4 Fahrzeuge
4.1 Status

Im Bereich , Status® ist in der Ubersicht jedes Fahrzeug einzeln mit seiner letzten aktuellen
Position/Status aufgefuhrt, der Anzahl der neuen Nachrichten, die von diesem Fahrzeug
eingegangen sind und die Anzahl der auf dieses Fahrzeug disponierten Auftrége. Diese
Anzeige aktualisiert sich automatisch jede Minute.

X

Abbildung 13: Kartenansicht und Fahrzeugaufstellung

1. Umein Fahrzeug in der Karte anzeigen zu lassen, wéahlen Sie folgende M entipunkte
im Hauptment an: , Fahrzeuge* ® ,, Status®.

2. Wahlen Sie als Option ,,Anzeigen” aus und klicken Sie auf GO!.
Hinweis. Bel Fahrzeugen, die offline sind, kann das Fahrzeug in der Karte nicht
angezeigt werden.

3. Um eine Nachricht an das Fahrzeug zu senden, wéhlen Sie als Option ,, Nachricht
senden” und klicken Sie auf GO!. Geben Sie nun Ihre Nachricht ein.Um die Nachricht
zu senden, klicken Sie auf ,, Nachricht senden”. Hinweis. Naheres zu ,, Nachrichten
senden” finden Sie im Kapitel ,, Nachrichten®.

4. Um fir ein Fahrzeug einen Auftrag zu erstellen, wahlen Sie beim betreffenden
Fahrzeug a's Option ,, Auftrag erstellen” aus und klicken Sie auf GO!.
Das Fahrzeug wird automatisch in die Erfassungsmaske tbernommen. Um den
Auftrag zu speichern, klicken Sie auf ,, Auftrag speichern®, wenn Sie den Auftrag
sofort an das Fahrzeug senden wollen, klicken Sie auf , Auftrag senden”. Hinweis:
Naheres zur Auftragserfassung finden Sieim Kapitel ,, Auftrége”.
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4.2 Gebietsiiberwachung

Mit der Gebietsliberwachung kdnnen Sie kontrollieren, wann oder ob Ihr Fahrzeug in ein von
Ihnen festgel egtes Gebiet hinein fahrt oder es verlasst und sich die aktuellen
Gebietsiiberwachungen anzeigen lassen.

4.2.1 Gebietsiberwachung anzeigen

Um sich eine bereits getétigte Gebi etstiberwachung anzeigen zu lassen, miissen Sie folgende
Schritte durchfihren:

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: , Fahrzeuge* ® ,, Gebietstiberwachung* ®
»~Anzeigen®.

2. Zunéchst sehen Sie lhre bereits getétigten Gebietstiberwachungen, den Typ der
Uberwachung, sowie den aktuellen Status der Uberwachung.

Abbildung 14: Gebietsiiberwachung mit Kartenansicht und Fahrzeugaufstellung

3. Rechtsin der Spalte,, Status‘ wird der aktuelle Zustand der Uberwachung angezeigt.
Dabei gibt es folgende Optionen:

gesendet: Die Uberwachung wurde an das Fahrzeug gesendet,
es wurde aber noch kein Ein- oder Austritt registriert.

x-mal eingetreten: Bei diesem Fahrzeug wurde eine Meldung im
Uberwachten Gebiet ausgel 0st.
Eswird die laufende Nummer des Ereignis, Zeitstempel,
wann das Ereignis eingetreten ist, Ortsbeschreibung
wann das Ereignis eingetreten ist, angezeigt.
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4. Fur jedes Fahrzeug kénnen Sie sich das Uberwachte Gebiet und die Positionen, wo das
Ereignis eingetreten ist, anzeigen lassen, indem Sie auf ,, Anzeigen* klicken.

5. Um die Gebietstiberwachung zu stoppen, klicken Sie auf ,,|6schen®.

Hinweis. Wenn Sie die Gebietstiberwachung |6schen, wird die Eventortung beendet,
auch wenn der von Ihnen voreingestellte Endzeitpunkt noch nicht erreicht war.

4.2.2 Gebietsiiberwachung starten

Hier kdnnen Sie eine neue Gebi etstiberwachung anlegen und starten.
Um eine neue Gebi etsliberwachung anzulegen, missen Sie folgende Schritte durchfihren:

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: , Fahrzeuge* ® ,, Gebietstiberwachung* ®
» Starten”.

>

Abbildung 15: Gehietsiiberwachung starten

2. Wahlen Sie ein Fahrzeug aus und geben Sie nun folgende Daten ein:

- POI (falsder Ein- oder Austritt bei einem hinterlegten ,, Point-of-Interest*
stattfinden soll)

Alternativ kdnnen Sie auch nur eine Adr esse
- Stralke

- PLZ

- Ort

oder Uber die Schaltflache ,,Karte anzeigen” einen Punkt direkt in der Karte
auswahlen und eingeben.
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3. Danach geben Sie bitte ein:

Startdatum der Uberwachung
Dauer der Uberwachung
Radius des zu tUberwachenden Gebietes

Uberwachungsty

p

Einfahrt (Fahrzeug fahrt in das ausgewahlte Gebiet
hinein)

Ausfahrt (Fahrzeug verlasst das ausgewahlte Gebiet)
Ein-/Ausfahrt und innerhalb Gebiet (Fahrzeug fahrt in
das ausgewahlte Gebiet hinein, bewegt sich dort und
verlasst das Gebiet wieder)

Ein-/Ausfahrt und aul3erhalb Gebiet (Fahrzeug fahrt
in das Gebiet hinein und verlasst es wieder und bewegt
sich auf3erhalb des Gebietes

Ein-/Ausfahrt (Fahrzeug fahrt in das Gebiet hinein und
verlasst das Gebiet)

Ereignis mehrfach auslésen (optional)

Abbildung 16: Gehietsiiberwachung Eingabe

4.

Um sich das zu Uberwachende Gebiet vorher anzuschauen, geben Siedie
Ortsbezeichnung an und klicken Sie auf ,, Adresse anzeigen“. Um die Karte zu
entfernen, klicken Sie auf , Karte verstecken®.

Wenn Sie die Eingabe beendet haben, bestdtigen Sie mit ,, Uberwachung starten®.

Wurde die Gebietsliberwachung gestartet, erscheint eine Bestétigung mit den
eingegebenen Daten:

Abbildung 17: Gebietsliberwachung Bestatigung
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4.3 Positionsverlauf

Im Positionsverlauf sehen Sie die Positionen, die das ausgewahlte Fahrzeug in einem
bestimmten Zeitraum gefahren ist. Dabel wird unterschieden zwischen der Anzeige des
gesamten Positionsverlaufs und der Anzeige eines Trips.

Hinwels. Es werden maximal die ersten 250 Positionen angezeigt.

Abbildung 18: Karte mit Positionsverlauf

4.3.1 Positionsverlauf anzeigen

Um sich einen Positionsverlauf anzusehen, mussen Sie folgende Schritte tétigen:
1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: , Fahrzeuge* ® ,, Positionsverlauf*.

2. Wahlen Sie unten den Zeitraum mit Datum und gegebenenfalls Uhrzeit, sowie das
entsprechende Fahrzeug aus.

3. Klicken Sie nun auf ,anzeigen®.

4. Um die angezeigten Positionsverlaufe aus der Karte zu entfernen, klicken Sie auf
»Kartereinigen®.
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Hinwels. Wenn Sie mit dem Mauszeiger ein Fahrzeugsymbol beriihren, erscheinen Daten der
Position, wie zum Beispiel Fahrzeugname, Datum, Uhrzeit und die Stral3e mit Ortsangabe.

Hinwels. Besteht eine Zeitraumabfrage aus mehr als 250 Positionen, wdhlen Sie einen
kleineren Zeitraum oder aktivieren Sie die Funktion ,, Verlauf nach Trips anzeigen®.

4.3.2 Tripsanzeigen

Hier kdnnen Sie sich einen Trip anzeigen lassen. Ein Trip wird definiert durch die Zeitpunkte
von ,, Zindung an® bis,, Zindung aus"..

Abbildung 19: Postionsverlauf

Um sich einen Trip anzeigen zu lassen, missen Sie folgende Schritte tétigen:
1. Wahlen Sie folgende Mentpunkte an: ,, Fahrzeuge" ® ,, Positionsverlauf*.

2. Wahlen Sie unten den Zeitraum mit Datum und gegebenenfalls Uhrzeit, sowie das
entsprechende Fahrzeug aus.

3. Setzen Sienun bel ,, Verlauf nach Trips anzeigen (empfohlen)” in das Ké&stchen einen
Haken. Wenn Sie keinen Haken setzen, werden maximal die ersten 250 Positionen des
gesamten Zeitraums angezeigt.
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4. Haben Sie einen Haken gesetzt, kdnnen Sie nun den Trip auswahlen, den Sie anzeigen
lassen wollen. Klicken Sie hierzu auf ,,anzeigen”. Zusétzlich wird Ihnen die Anzahl
der angezeigten Positionsdaten angezeigt.

5. Siekonnen sich auch mehrere Tripsin der Karte anzeigen lassen, wahlen Sie einfach
die gewinschten Trips aus und klicken Sie auf ,, anzeigen®.

6. Um alle Positionen aus der Karte zu entfernen, klicken Sie auf , Karte reinigen®.

Hinweis: Wenn Sie mit dem Mauszeiger ein Fahrzeugsymbol berUhren, erscheinen Daten der
Position, wie zum Beispiel Fahrzeugname, Datum, Uhrzeit und die Stral3e mit Ortsangabe.

4.4 Digitaler Tachograph

Im Bereich ,, Digitaler Tachograph” haben Sie die Moglichkeit, die ausgel esenen Massendaten
und Daten der Fahrerkarte auf 1hren lokalen PC zu speichern. Die Dateien werden in diesem
Bereich in einer Liste aufgefuhrt. Es werden Ihnen das Fahrzeug, Zeitraum der Daten,
Dateiname, Dateityp, Downloadstatus und der Downloadzeitpunkt angezeigt. Der Buchstabe
am Anfang des Dateinamen gibt dartiber Aufschluss, ob es sich um

- C=Cad/ Fahrerkarten

- M = Massenspeicher
handelt.

Abbildung 20: Dateiansicht Daten aus dem digitalen Tachographen
Sie haben folgende M 6glichkeiten die Datelen zu bearbeiten:

4.4.1 Datelen lokal speichern

Um die Dateien auf Ihren lokalen Rechner zu speichern, missen Sie folgende Schritte tétigen:
1. Wahlen Sie folgende Mentpunkte an: ,, Fahrzeuge" ® , Digitaler Tachograph*.

2. Setzen Sie bel dem Fahrzeug bzw. der Datei, zu dem Sie die Daten lokal
speichern wollen, einen Haken in das Kastchen.
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3. Wahlen Siein der Spalte,,, Aktion® die Option ,,Download” aus und bestatigen
Sie mit ,GO!“.

4. Esoffnet sich ein Abfragefenster, ob Sie diese Datei speichern wollen.
Bestétigen Sie mit ,, Ok".

5. Nach Ihrer Eingabe wird in der Spalte ,, Download Status* die Bemerkung
» Heruntergeladen” angezeigt.

6. Mochten Sie dle Datelen auf einma downloaden, dann klicken Sie auf ,, Alle
Dateien”. Mochten Sie alle neuen Dateien downloaden, klicken Sie auf ,,Alle

neuen Dateien”. Mdchten Sie dle markierten Datelen downloaden, klicken Sie
auf , Alle markierten“.

442 Dateien loschen

Um die heruntergeladenen Datelen aus der Liste zu |6schen, missen Sie folgende Schritte
tétigen:

1. Wahlen Sie folgende Mentpunkte an: ,, Fahrzeuge" ® , Digitaler Tachograph*.

2. Setzen Sie bel dem Fahrzeug oder der Datel, die Sie |dschen wollen, einen
Haken in das Kastchen.

3. Wahlen Siein der Spalte,, Aktion* die Option ,, Loschen” aus und bestétigen
Siemit ,GO!“. Die Datel wird nun unwiderruflich geldscht.
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5 Nachrichten

5.1 Nachrichten senden

Hier kdnnen Sie Nachrichten an ein Fahrzeug senden und gegebenenfalls eine ,, gelesen”-
Quittung anfordern.

>

Abbildung 21: Nachrichten senden

Um eine Nachricht an ein Fahrzeug zu senden, missen Sie folgende Schritte tétigen:

1

2.

Wahlen Sie folgende Mentpunkte an: ,, Nachrichten" ® ,, Nachricht senden”.

Wahlen Sie ein Fahrzeug aus, an das Sie eine Nachricht senden wollen. Sie haben die
Moglichkeit eine Nachricht ,,an alle* zu versenden. Dazu missen Sie bei der
Fahrzeugwahl ,,an ale* auswahlen.

Geben Sie nun Ihre Nachricht ein. Hinwels. Rechts neben dem Eingabefeld sehen Sie
wie viele Zeichen Sie noch zur Verfiigung haben, damit keine unnétigen
Kommunikationskosten anfallen.

Mochten Sie eine ,, gelesen”-Quittung von Ihrem Fahrer erhalten, setzen Siein das
Ké&stchen einen Haken. Zusétzlich wahlen Sie bitte die Quittungsfrist aus, in der Ihr
Fahrer Ihnen eine Quittung senden soll.

Abschlief3end klicken Sie nun auf ,, Nachricht senden”. Es erscheint eine Meldung
»Nachricht gesendet*. Hinweis: Uber das Feld ,, Weitere Nachrichten senden®
gelangen Sie wieder zur Nachrichteneingabe.

Abbildung 22: Sendungshestétigung
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5.2 Posteingang

Im Posteingang konnen Sie Ihre empfangenen Nachrichten einsehen und bearbeiten. Durch
einen Klick auf die Spaltentberschrift werden die Nachrichten je nach Wunsch nach
Absender, Nachrichtentext oder dem Empfangsdatum angezeigt. Ein Pfeil zeigt an, welche

Spalte auf- oder absteigend sortiert wurde. AuRerdem wird die Uberschrift der Spalte grau
dargestellt.

-

Abbildung 23: Ubersicht Posteingang

Um lhre Nachrichten bearbeiten zu kénnen, missen Sie folgende Schritte tétigen:
1. Wahlen Sie folgende Mentpunkte an: ,, Nachrichten“ ® ,, Posteingang”

2. Um ene neue Nachricht zu lesen, klicken Sie auf den Absendernamen oder in der
Spalte ,, Nachrichtentext” auf den Pfeil * .

3. Um die Nachricht weiter zu bearbeiten, kbnnen Sie aus folgenden Optionen
auswahlen:
- Antworten
- Alsgelesen markieren
- Alsungelesen markieren
- Drucken
- In Papierkorb verschieben
- InKarteanzeigen

Wahlen Sie die gewilinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.
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4. Um eine Nachricht zu |6schen, setzen Siein das Kastchen vor der Nachricht einen
Haken und klicken Sie bel ,, Ausgewahlte Nachrichten in Papierkorb verschieben® auf
GO!. Moéchten Sie alle Nachrichten dieser Seite [6schen, klicken Sie auf ,, Alle/keine
auswahlen* und dann bei ,, Alle Nachrichten in Papierkorb* auf GO!.

5.3 Postausgang

Im Postausgang konnen Sie Ihre gesendeten Nachrichten einsehen und bearbeiten. Durch
einen Klick auf die Spaltentiberschrift werden die Nachrichten je nach Wunsch nach
Absender, Nachrichtentext oder dem Empfangsdatum angezeigt. Ein Pfell zeigt an, welche

Spalte auf- oder absteigend sortiert wurde. AuRerdem wird die Uberschrift der Spalte grau
dargestellt.

O

Abbildung 24: Ubersicht Postausgang

Um lhre Nachrichten bearbeiten zu kénnen, mussen Sie folgende Schritte tétigen:
1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Nachrichten* ® ,, Postausgang®.

2. Um eine Nachricht zu lesen, klicken Sie in der Spalte ,, Nachrichtentext* auf den Pfeil
* um die Nachricht zu 6ffnen.
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3. Um die Nachricht weiter zu bearbeiten, kénnen Sie aus folgenden Optionen
auswahlen:

- Drucken
- In Papierkorb verschieben

Wahlen Sie die gewlinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.

4. Um eine Nachricht zu |6schen, setzen Sie in das Ké&stchen vor der Nachricht einen
Haken und klicken Sie bel ,, Ausgewahlte Nachrichten in Papierkorb verschieben®* auf
GO!. Mdchten Sie adle Nachrichten dieser Seite |6schen, klicken Sie auf , Alle/keine
auswahlen® und dann bel ,, Alle Nachrichten in Papierkorb®* auf GO!.

54 Papierkorb

Im Papierkorb finden Sie alle Nachrichten, die Sie in den Papierkorb verschoben haben.
Durch einen Klick auf die Spaltentberschriften werden die Nachrichten je nach Wunsch nach
Absender, Empfanger, Nachrichtentext oder Sende- und Empfangsdatum angezeigt. Ein Pfeil
zeigt an, welche Spalte auf- oder absteigend sortiert wurde. AuRerdem wird die Uberschrift
der Spalte fett dargestellt.

Abbildung 25: Papierkorb

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Nachrichten* ® ,, Papierkorb“.
2. Um eine Nachricht zu lesen, klicken Sie auf den Pfeil * um die Nachricht zu 6ffnen.

3. Um die Nachricht weiter zu bearbeiten, kénnen Sie aus folgenden Optionen
auswahlen:
- Drucken
- Loschen
Wahlen Sie die gewiinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.

4. Um mehrere Nachricht zu [6schen, setzen Sie in das Késtchen vor den Nachrichten
einen Haken und klicken Sie bei ,, Ausgewahlte Nachrichten |6schen* auf GO!.
Mochten Sie ale Nachrichten dieser Seite |6schen, klicken Sie auf ,, Alle/keine
auswahlen* und dann bei ,, Alle Nachrichten in Papierkorb* auf GO!.
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55 Suchen

Hier kdnnen Sie eine oder mehrere Nachrichten suchen, indem Sie verschieden Kriterien
auswahlen.

Abbildung 26: Nachrichtensuche

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Nachrichten* ® ,, Suchen”.

2. Wahlen Sie durch Setzen des Hakens aus, wo die Nachricht gesucht werden soll:
- Posteingang (Empfangene Nachrichten)
- Postausgang (Gesendete Nachrichten)
- Papierkor b(Geldschte Nachrichten)

Es sind M ehrfachnennungen moglich.

3. Jetzt missen Sie noch auswahlen, ob alle der nachfolgenden genannten Kriterien
erfullt werden sollen, oder nur irgendeines der genannten Kriterien.

4. Die nachfolgenden Abfragepunkte kbnnen Sie durch Setzen des Hakens aktivieren
und dann folgende Kriterien eingeben:

Sender - / Empfanger name

Sende-/ Empfangsdatum

Nachrichtentext enthalt (Wort oder Worter, die in dem Nachrichtentext vorkommen)
Posteingangs-Status (gelesen oder ungelesen)

Postausgangs-Status (gel esen, gesendet, warten auf gelesen-Quittung, Quittungsfrist
abgelaufen)
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6 Auftrage

Es gibt zwei verschiedene Auftrége, die Sie as Option wéahlen kénnen. Zum einen den
Serviceauftrag, zum anderen den Transportauftrag. Beim Serviceauftrag konnen Sie nur eine
Einsatzadresse angeben. Beim Transportauftrag konnen Sie eine Abhol- und Zustelladresse
eingeben. Der Aufbau dieser Auftrageist hier nochmals dargestellt:

Service Transport

Standort Standort

Einsatzadresse Abholadresse
Zustelladresse

Wie der Ablauf von der Auftragserfassung bis zum disponierten und zugewiesenen Auftrag
aussieht, wird hier im Vorfeld graphisch als Uberblick gezeigt:

Abbildung 27: Auftragsablauf
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6.1 Auftrageerfassen

In dieser Maske kénnen Sie Ihre Auftrége erfassen. Es gibt zwei Auftragsarten: den
Transportauftrag und den Serviceauftrag. Hinweis: Ihre Fahrzeug kdnnen Sie sich auch
paralel im Live Monitor anzeigen lassen, indem Sie rechts auf ,, Live Monitor einblenden®

klicken und um fur die Fahrzeugauswah! eine Ubersicht der aktuellen Fahrzeugpositionen zu
haben.

6.1.1 Service-Auftrag erfassen

Abbildung 28: Auftragserfassung Service

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Auftrage” ® , Erfassen”.

2. Wahlen Sie ein Fahrzeug aus. Hinweis: Sie kdnnen auch erst zu einem spéteren
Zeitpunkt ein Fahrzeug auswahlen.

3. Wahlen Sie als Auftragstyp ,, Service” aus und geben Sie gegebenenfalls die von Ihnen
festgel egte Auftragsnummer ein.
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6.1.2

Geben Sie nun folgende Angaben ein: - POI oder
Adresse: Name, Stral3e, PLZ, Ort, Land
- Ansprechpartner
- Telefonnummer
- Geplant von
- Geplant bis
- Auftragstext

Um den Auftrag zu speichern, klicken Sie abschlief3end auf ,, Auftrag speichern”.

Mochten Sie den Auftrag sofort an das Fahrzeug senden, klicken Sie auf ,, Auftrag
senden”. Hinweis: Diese Option ist nur méglich, wenn ein Fahrzeug zugewiesen
wurde. Wurde beim Anlegen des Auftrags bereits ein Fahrzeug zugewiesen, dann wird
der Auftrag in den Topf ,, Disponierte Auftrage” verschoben. Wurde kein Fahrzeug
zugewiesen, dann bleibt der Auftrag im Topf ,, Neue Auftrage”.

Transport-Auftrag erfassen

Abbildung 29: Auftragserfassung Transport

1

2.

Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Auftrage” ® , Erfassen”.

Wahlen Sie ein Fahrzeug aus. Hinweis: Sie kdnnen auch erst zu einem spéteren
Zeitpunkt ein Fahrzeug auswahlen.
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3. Waéhlen Sie als Auftragstyp ,, Transport” aus und geben Sie gegebenenfalls die von
Ihnen festgel egte Auftragsnummer ein.

4. Geben Sie nun folgende Angaben ein: - POI
- Stral3e
-PLZ
- Ort
-Land
- Ansprechpartner
- Telefonnummer
- Geplant von
- Geplant bis
- Auftragstext

5. Um den Auftrag zu speichern, klicken Sie abschlief3end auf ,, Auftrag speichern®.

6. Mdochten Sie den Auftrag sofort an das Fahrzeug senden, klicken Sie auf ,, Auftrag
senden”. Hinweis: Diese Option ist nur méglich, wenn ein Fahrzeug zugewiesen
wurde. Wurde beim Anlegen des Auftrags bereits ein Fahrzeug zugewiesen, dann wird
der Auftrag in den Topf ,, Disponierte Auftrage” verschoben. Wurde kein Fahrzeug
zugewiesen, dann bleibt der Auftrag im Topf ,, Neue Auftrége®.

6.2 NeueAuftrage

Hier werden alle Auftrége angezeigt, die noch keinem Fahrzeug zugewiesen wurden. Diese
Auftrage konnen Uber das Internetportal erfasst oder via Schnittstellen-Paket aus einer
fremden Applikation Gbernommen worden sein.

Die Seite umfasst wiederum den ,, LiveMonitor”, um fir die Fahrzeugauswahl eine Ubersicht
der aktuellen Fahrzeugpositionen zu haben.

Abbildung 30: Ubersicht neue Auftrage
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. Waéhlen Sie folgende MenUpunkte an: ,, Auftrage” ® ,, Neue Auftrage”.
. Um einen Auftrag zu lesen, klicken Sie auf den Pfeil > um den Auftrag zu 6ffnen.
. Um den Auftrag weiter zu bearbeiten, kbnnen Sie aus folgenden Optionen auswahlen:

- Offnen
- Loschen
Wahlen Sie die gewiinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.

. Um mehrere Auftrége an ein Fahrzeug zuzuweisen, setzen Sie in das Kastchen vor den
Auftragen einen Haken und wahlen Sie bei ,, Selektierte Auftrage zuweisen an” ein
Fahrzeug aus und klicken Sie dann auf GO!. Der Auftrag wird dann in den Topf

» Disponierte Auftrage” verschoben.

Hinweis: Wenn Sie einem Fahrzeug Auftrage zuweisen, ordnen Sie nur die Auftrége
zu, die Auftrége sind aber noch nicht an das Fahrzeug gesendet! Wie Sie den Auftrag
an das Fahrzeug senden, lesen Sie unter 6.3 ,, Disponierte Auftrage”.

. Um die Auftrage zu exportieren, zum Beispiel in eine Exceltabelle, klicken Sie oben
auf ,, Exportieren®.

6.3 Disponierte Auftrage

In dieser Ubersicht sehen Sie I hre disponierten Auftrage mit Fahrzeug, Erfassdatum,
Auftragsdaten, den Status des Auftrages und die |etzte Position des Fahrzeuges mit
Ortsangabe und Status. Um die disponierten Auftrdge allgemein und in Bezug auf ihren Status
zu aktualisieren, klicken Sie oben rechts auf ,, Aktualisieren“ Sie konnen Ihre Auftrage je nach
Wunsch durch Klicken auf die Spaltentiberschriften nach Fahrzeug, Erfassdatum, Auftrag und
Typ/Status sortieren.

>
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Abbildung 31: Ubersicht disponierte Auftrage

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: , Auftrage” ® ,, Disponierte Auftrége®.
2. Um einen Auftrag zu lesen, klicken Sie auf den Pfeil > um den Auftrag zu 6ffnen.
3. Um den Auftrag weiter zu bearbeiten, konnen Sie aus folgenden Optionen auswahlen:

- An Fahrzeug senden
- Archivieren
- Drucken
- InKarteanzeigen
- Gebietsiberwachung
Fahr zeug rickgangig
Wahlen Sie die gewiinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.

4. Um die Auftrége zu exportieren, zum Beispiel in eine Exceltabelle, klicken Sie oben
auf ,, Exportieren”.
6.4 Suchen

In dieser Maske kénnen Sie mit bestimmten Kriterien gezielt nach Auftrdgen suchen.

Abbildung 32: Auftragssuche

1. Wahlen Sie folgende Menipunkte an: ,, Auftrage” ® ,, Suchen®.

2. Wahlen Sie durch Setzen des Hakens aus, wo der Auftrag gesucht werden soll:
- Neue Auftrage (Noch keinem Fahrzeug zugewiesene Auftrége)
- Disponierte Auftrage (Einem Fahrzeug zugewiesene Auftrage)
- Archiv (Archivierte Auftrage)
Es sind M ehrfachnennungen moglich.
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3. Jetzt missen Sie noch auswahlen, ob alle der nachfolgenden genannten Kriterien
erfullt werden sollen, oder nur irgendeines der genannten Kriterien.

4. Die nachfolgenden Abfragepunkte konnen Sie durch Setzen des Hakens aktivieren
und dann folgende Kriterien eingeben:

Fahrzeugname
Erfassdatum
Sendedatum
Auftragsnummer
Auftragstext enthalt (Wort, dasim Auftragstext vorkommt)
PLZ
Ort
Land
Status disponiert
in Bearbeitung
storniert
ausgefuihrt
bewertet
gesendet
gelesen
abger echnet
Hinwels. Es miissen mindesten zwei Kriterien angegeben sein!

5. Wenn Sie Ihre Eingabe beendet haben, klicken Sie auf ,, Suchen®.
Die gefundenen Auftrége werden dann mit Fahrzeug, Auftragsnummer, Erfassdatum,
Auftragsdaten, Typ/Status und Speicherort angezeigt.

6. Wurden keine Auftrage gefunden, erscheint eine Meldung ,, Keine Auftrége
gefunden”. Anhand des Speicherortes sehen Sie dann, wo der Auftrag gespeichert ist.

Abbildung 33: Disponierte Auftrége
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7 Fahrtenbuch

Hier konnen Sie sich das Fahrtenbuch fiir jedes Fahrzeug einzeln ansehen. Es werden Beginn
und Ende der Fahrt, Anfang- und Endtachostand, Typ der Fahrt (Dienst, Wohnung-
Arbeitsstétte, Privat), Abfahrts- und Ankunftsort, Fahrer, Kunde/Anlass, sowie Bemerkungen
im Fahrtenbuch angezeigt.

Der Fahrer muss bei Fahrtbeginn den Typ der Fahrt angeben. Wird vom Fahrer nach 2
Minuten nichts ausgewahlt, speichert das System die Fahrt automatisch als Privatfahrt, aber
nur mit Angabe von Start- und Zielort.

7.1 Fahrtenbuch anzeigen

Wahlen Sie ein Fahrzeug und den Zeitraum aus, in dem die Daten angezeigt werden sollen.
Klicken Sie auf GO! um die Daten anzeigen zu lassen.

Abbildung 34: Fahrtenbucheintrage

Oben sehen Sie die Anzahl der Eintrage. Auf jeder Seite werden 9 Eintr&ge angezeigt. Der
aktuellste Eintrag wird als erstes in der Aufstellung angezeigt. In der dieser Ansicht werden
bei den Ortsbeschreibungen nur die PLZ und die Stadt angezeigt. Wenn man mit der Maus
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Uber diese Ortbezei chnungen fahrt, wird neben PLZ und Stadt auch noch der Stral3enname
angezeigt.

Mit ,, Weiter” rechts oben kénnen Sie zwischen den Eintragsseiten hin und —herbl &ttern.
Auf der ersten Seite gibt es keinen Button ,, Zurtick” und auf der |etzten Seite keinen Button
» Weiter”,

Samitliche gel 6schte und alte Eintrage werden nicht dargestellt. Diese werden erst in der
Druck-V ersion aufgefuihrt.

Wenn Sie das Fahrtenbuch drucken wollen, klicken Sie auf ,, Fahrtenbuch drucken®.

Es 6ffnet sich eine pdf-Datei, die Sie nun ausdrucken kdnnen. Dieses Fahrtenbuch wird vom
Finanzamt anerkannt. Sie mussen nur Ihren Ausdruck unterschreiben und ihn bel Threm
Finanzamt einreichen.

Sie kénnen den Fahrtenbucheintrag auch bearbeiten oder |6schen. Wahlen Sie hierzu eine
Option aus und bestétigen Sie mit GO! Jetzt erscheint folgende Maske:

Abbildung 35: Fahrtenbucheintrag andern/ergénzen

Hier werden nun alle Angaben des ausgewahlten Fahrtenbucheintrags angezeigt. Sie kénnen
nun einzelne Eintragungen manuell korrigieren. Die Eintréage Kunde, Bemerkung und Anlass
kénnen ohne dokumentiert zu werden erganzt bzw. geandert werden.

Anderungen bzw. Erganzungen in den Ubrigen Spalten mussen dokumentiert, festgehalten
und als solche gekennzeichnet (durchgestrichen oder ausgegraut) werden.

Hinweis: Wenn Sie einen Kunden als POI (Point of Interest) angelegt haben, erkennt das
Fahrtenbuch anhand der K oordinaten automatisch diesen Kunden, wenn sich das Fahrzeug in
der N&he des Kunden befindet. Diese Erkennung ist bei einem Radius bis zu 500 m mdglich.
Dieser Kunde wird dann automatisch im Fahrtenbuch in die Spalte ,, Kunde/Anlass*
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eingetragen. Selbstverstandlich kénnen Sie den Eintrag auch wieder jederzeit nachtraglich
verandern oder |6schen.

Wie Sie einen POI erstellen, bearbeiten oder 16schen, erfahren Siein Kapitel 9.1 POIs
verwalten.

Wenn Sie Ihre Anderungen vorgenommen haben und diese speichern mochten, klicken Sie
auf , Speichern”. Es erscheint eine Meldung, dass diese Anderungen protokollierungspflichtig
sind und ob Sie trotzdem speichern mdchten. Bestétigen Sie mit ,, OK*. Méchten Sie nichts
korrigieren oder Ihre Anderungen nicht speichern, klicken Sie auf ,, Abbrechen®.

Wenn Sie einen Eintrag geandert haben, werden die Anderungen erst in der Druckansicht
gezeigt. Die urspringliche Eintragung wird grau und durchgestrichen dargestellt, der
gednderte Eintrag hellblau. Bei mehreren Anderungen werden diese letzten ebenfalls grau und
durchgestrichen dargestellt.

Trips mit Distanz kleiner 200m und/oder Dauer kleiner 30 Sekunden werden nicht angezeigt.
Bel Tripsim Modus ,, privat” werden nur Datum/Uhrzeit/Kilometerstand (Start und Ende) und
die gefahrenen Kilometer (privat) aufgefthrt. Es werden keine Orte aufgefiihrt.

7.2 Neuen Eintrag erstellen
Auf dieser Unterseite kdnnen Sie manuell neue Eintrége erfassen und dem Fahrtenbuch
hinzufigen. Diese Funktion wird nur benétigt, falls durch einen Gerdtedefekt, oder éhnliches,

eine automatische Erfassung der Fahrten nicht erfolgen konnte und nun nachgetragen werden
MUSS.

Abbildung 36: Fahrtenbucheintrag nachtréglich erstellen
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Geben Sie folgende Daten ein: - Fahr zeug
- Fahrtbeginn und —ende
- Tachostand (Beginn und Ende)
- Art der Fahrt (Privat, Dienst)
- Ort (Beginn und Ende)
- Fahrername
- Kunde
- Anlassder Fahrt
- Bemerkung

Die Felder Fahrzeug, Fahrtbeginn und —ende, Tachostand und Art der Fahrt sind Pflichtfelder.
Die restlichen Felder kdnnen, miissen aber nicht ausgefillt werden. In diesen Feldern kdnnen
Sie auch nachtraglich noch Eintragungen vornehmen.

Klicken Sie auf ,, Speichern®, dann wird der neue Eintrag markiert und im Fahrtenbuch
dargestellt. Méchten Sie den Eintrag nicht in das Fahrtenbuch eintragen, klicken Sie auf
»Abbrechen®.
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8 Berichte

Im Menlpunkt ,, Berichte" kdnnen Sie sich Fahrzeugdaten oder Personal daten ansehen,
ausdrucken und auswerten.

8.1 Fahrzeugdaten

Hier kdnnen Sie fur einen ausgewéhlten Zeitraum und ein bestimmtes Fahrzeug sich
verschiedene Daten anzeigen lassen.

>

O

1. Wahlen Siefolgende Mentpunkte an: , Berichte® ® ,, Fahrzeugdaten*.

Abbildung 37: Fahrzeugdatenabfrage festlegen

2. Wahlen Sie den Zeitraum und gegebenenfalls eine Uhrzeit aus, die Sie abfragen

mochten, indem Sie auf das Kaendersymbol ] Klicken. Um ein Datum
auszuwahlen, klicken Sie auf die Pfeile bei Monat, Jahr, Stunde und Minute und
wéhlen Sie dann abschlief3end einen Tag aus.

3. Waéhlen Sie dann den Bericht aus, den Sie sich anzeigen lassen wollen. Wahlen Sie
nun ein Fahrzeug aus und klicken Sie auf ,, Bericht anzeigen* um sich die Daten
anzusehen. Sie kénnen zwischen den folgenden Berichten auswahlen:

Fahr zeugnutzung
Tripreport einzeln
Tripreport Summe
Verbrauchsubersicht

4. Klicken Sie nun abschlief3end auf , Bericht anzeigen®.
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8.1.1 Fahrzeugnutzung

Der Bericht ,, Fahrzeugnutzung“ zeigt an wann, wie lange und wo das Fahrzeug in dem
angegebenen Zeitraum genutzt wurde.

Abbildung 38: Fahrzeugnutzung

Fur jeden Tag werden die einzelnen Fahrten mit folgenden Daten angezeigt:

Abfahrt- und Ankunftszeit

Abfahrts- und Ankunftsort

Dauer der Fahrt

Distanz in Kilometer und Info

Stundensummen der Fahrten (Dienst, Wohnung-Arbeitsstétte, Privat)
Stundensumme gesamt

Sind keine Daten abrufbar, werden in der Tabelle keine angezeigt. Um zur Eingabe
zurtickzukehren, klicken Sie auf ,, Zurtick®.
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8.1.2 Tripreport einzeln

Der , Tripreport einzeln® zeigt Ihnen fir ein Fahrzeug Fahrzeugdaten fir einen Trip an.
Eswird fur den ersten angegebenen Tag der Tripreport angezeigt. Oben konnen Sie jeden
einzelnen Tag anwahlen und sich anzeigen lassen.

Es werden folgende Daten angezeigt:

Allgemeine Daten: - Tripdaten
- Spritverbrauch
- Geschwindigkeit
Details: - Spritverbrauch
- technische Fahrzeugdaten
- Geschwindigkeiten des Fahrzeuges

Abbildung 39: Fahrzeugdaten-einzelne Tripreportsabfrage

Sind keine Daten abrufbar, werden in der Tabelle keine angezeigt. Um zur Eingabe
zurtickzukehren, klicken Sie auf ,, Zurtick”.
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8.1.3 Tripreport Summe

Der Bericht Tripreport Summe zeigt die gesamten Fahrzeugdaten im Uberblick fir ein
Fahrzeug in einem von Ihnen festgel egten Zeitraum an.

Abbildung 40: Fahrzeugdaten-gesamte Tripreportsabfrage

Es werden folgende Daten angezeigt:

Allgemeine Daten: - Tripdaten
- Spritverbrauch
- Geschwindigkeit
Details: - Spritverbrauch
- technische Fahrzeugdaten
- Geschwindigkeit des Fahrzeuges

Sind keine Daten abrufbar, werden in der Tabelle keine angezeigt. Um zur Eingabe
zurlickzukehren, klicken Sie auf ,, Zurtiick®.
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8.1.4 Verbrauchslbersicht

In der Verbrauchsibersicht wird Ihnen fr jedes Fahrzeug lhrer Flotte eine
Verbrauchstibersicht angezeigt.im gewahlten Zeitraum, die Anzahl der Trips, die
Kilometerleistung, der Verbrauch in Liter und der letzte KM-Stand angezeigt.

Abbildung 41: Verbrauchsiibersicht aller Fahrzeuge

Es werden folgende Daten angezeigt.

Fahr zeug

Anzahl Trips
KM-Leistung
Verbrauch in Liter
KM-Stand

Sind keine Daten abrufbar, werden in der Tabelle keine angezeigt. Um zur Eingabe
zurtickzukehren, klicken Sie auf ,, Zurtick”.
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8.2 Personaldaten

In den Personaldaten kdnnen Sie sich einen Arbeitszeitbericht fur jeden Fahrer fir einen
bestimmten Zeitraum auswahlen. Die Daten werden aus dem digitalen Tachographen
ausgel esen und vom Endgerét an das Internetportal gesendet oder kdnnen von Hand am
Endgerét angegeben werden.

Abbildung 42: Personaldatenabfrage

1. Wahlen Sie folgende Menupunkte an: , Berichte" ® ,, Personaldaten”.

2. Wahlen Sie den Zeitraum und gegebenenfalls eine Uhrzeit aus, die Sie abfragen

mochten, indem Sie auf das Kaendersymbol ] Klicken. Um ein Datum
auszuwahlen, klicken Sie auf die Pfelle bei Monat, Jahr, Stunde und Minute und
wahlen Sie dann abschlief3end einen Tag aus.

3. Wahlen Sie dann den Bericht aus, den Sie sich anzeigen lassen wollen. Wéhlen Sie
nun ein Fahrzeug aus und klicken Sie auf ,, Bericht anzeigen* um sich die Daten
anzusehen. Sie konnen den folgenden Bericht auswahlen:

Arbeitszeitbericht

4. Klicken Sie nun abschlief3end auf , Bericht anzeigen®.
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Abbildung 43: Arbeitszeitberichte des Fahrers Schille

Es werden folgende Daten angezeigt:

ausgewahlter Zeitraum mit Uhr zeit

Datum
Arbeitszeiten: Ber eitschaft
Lenken
Ruhe
Arbeit
Unterbrechung
Zwischensummen pro Woche
Gesamtsumme

Sind keine Daten abrufbar, werden in der Tabelle keine angezeigt. Um zur Eingabe
zurtickzukehren, klicken Sie auf ,, Zurtick”.
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9 Administration

9.1 POlsverwalten

Hier kann ein Benutzer mit der entsprechenden Berechtigung seine POIs (Points of Interest)
erstellen, &ndern, speichern, und I6schen. Um die Eingabe bel der Auftragserfassung zu
erleichtern, kénnen bestimmte Adressen, die 6fter vorkommen, a's Point-of-Interest
gespeichert werden. So muss nicht bei jeder Auftragserfassung die komplette Adresse

eingegeben werden. Auf dieser Seite sehen Sie Ihre gesamten POIs, die bereits angel egt
wurden.

Abbildung 44: POI-Verwaltung

1. Wahlen Sie folgende Menupunkte an: ,, Administration* ® , POIs verwalten®

2. Um einen POI weliter zu bearbeiten, kbnnen Sie aus folgenden Optionen auswahlen:

- Bearbeten
- Loschen

Wahlen Sie die gewlinschte Option aus und bestétigen Sie diese mit GO!.
3. Haben Sie ,Bearbeiten” ausgewdahlt, kdnnen Sie in der folgenden Ansicht den POI

andern. Um die Anderungen zu speichern, bestétigen Sie Ihre Eingabe durch
»Speichern”. Méchten Sie die Eingabe beenden, wéhlen Sie ,, Abbrechen* aus.
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9.2 POlsanlegen

Hier kdnnen Sie einen neuen POI anlegen, um die Eingabe bei der Auftragserfassung zu
erleichtern.

Abbildung 45: Neue POI’s anlegen

1. Wahlen Sie folgende Menupunkte an: ,, Administration“ ® , POIsverwalten* ® , POI
erstellen®.

2. Sie konnen nun folgende Daten eingeben:
- Name
- StralRe
- Land
- PLZ
- Ort
3. Haben Sie Ihre Eingabe beendet, bestétigen Sie die Angaben mit ,, Speichern®.

4. Mdachten Sie die Eingabe abbrechen, wahlen Sie,, Abbrechen” aus.
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9.3 Fahrzeugeverwalten

Hier kann ein Benutzer mit der entsprechenden Berechtigung Fahrzeuge verwalten,
Fahrzeugnamen, Fahrer und Kilometerstand andern, Fahrzeuge Benutzern zuordnen,
Fahrzeugsymbol e abandern, Ortungszyklen und die Nachlaufzeit einstellen.

Abbildung 46: Fahrzeugverwaltung

1. Wahlen Siefolgende Menipunkte an: ,, Administration* ® , Fahrzeuge verwalten”.

2. Wenn Sie einen Fahrzeugnamen andern mochten, wéhlen Sie ein Fahrzeug aus, geben
darunter den neuen Namen ein und bestétigen Ihre Eingabe mit ,, Umbenennen®.

3. Madochten Sie den Fahrer und/oder den Kilometerstand andern, wahlen Sieein
Fahrzeug aus, geben Sie einen Fahrernamen und/oder den Kilometerstand ein und

bestétigen Sie mit ,, Daten Senden”. Diese neuen Daten werden dann dem Endgerét im
Fahrzeug mitgeteilt.
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4. Maochten Sie Ihre Fahrzeuge auf die angelegten Benutzer zuordnen, wéahlen Sie bitte
ein Fahrzeug und einen Benutzer aus und bestétigen Sie mit , Zuordnen“. Méchten Sie
die Zuordnung aufheben, klicken Sie auf ,, Zuordnung aufheben®.

5. Mdochten Sie das Fahrzeugsymbol andern, wahlen Sie bitte ein Fahrzeug und
aktivieren das gewiinschte Symbol und bestétigen Sie mit ,, Speichern®.

6. Mochten Sie die Ortungszyklen einstellen, wéhlen Sie ein Fahrzeug und die
Ortungszyklen In- und Ausland aus und bestétigen Sie Ihre Eingabe mit ,, Aktivieren®.
Hinweis: Diese Funktion ist nur fir Fahrzeuge ohne easyfleet-Flatrate
(Deutschland/Ausland) verfugbar.

7. Mdochten Sie die Nachlaufzeit einstellen, wahlen Sie das Fahrzeug und die gewilinschte
Nachlaufzeit aus. Bestédtigen Sie lhre Eingabe mit ,, Aktivieren®.

Hinwels. Der Fahrer kann die Nachlaufzeit auch jederzeit am Endgerét andern.

9.4 Passwort andern

Hier kann ein Benutzer sein bisheriges Passwort andern.

Abbildung 47: Passworténderung

1. Wahlen Siefolgende Menipunkte an: ,, Administration* ® Passwort andern®.
2. Um das neue Passwort zu speichern, bestétigen Sie Ihre Eingabe mit ,, Speichern®.

3. Um das bisherige Passwort zu behalten bzw. die Eingabe abzubrechen, klicken Sie auf
»Abbrechen®.
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9.5 Benutzer verwalten

Hier kann ein Benutzer mit der entsprechenden Berechtigung Benutzerkonten anlegen,
verwalten und |dschen.

Es gibt zwei Benutzergruppen. Einen Hauptnutzer, den sogenannten ,, Super-User”, der ale
Funktionen des Internetportal s nutzen kann und den ,, normalen Benutzer®, der nur auf die
Optionen Zugriff hat, die der Hauptnutzer fr ihn freigeschaltet hat. Es kann nur ein Benutzer
angelegt oder ein Benutzer gel 0scht werden. Beide Optionen gleichzeitig stehen nicht zur
Verflgung.

Abbildung 48: Benutzerverwaltung

9.5.1 Benutzerkonto anlegen

1. Wahlen Siefolgende Mentpunkte an: ,, Administration* ® , Benutzer verwalten”.

2. Wenn Sie einen neuen Benutzer anlegen wollen, aktivieren Sie ,, Benutzerkonto
anlegen®. Geben Sie nun folgende Daten ein:

L ogin-Name
Vollstdndiger Name
Passwort

Passwort wieder holen
Sprache

Standar dauftragstyp

Hinwels. Der Login-Name kann frei gewahlt werden. Ist ein Login-Name bereits an
einen anderen Benutzer vergeben erscheint die Meldung ,, Benutzer existiert bereits®.

3. Wenn Sie die Eingabe Ubernehmen und den neuen Benutzer speichern mochten,
bestétigen Sie mit ,, Ausfiihren®. Wenn Sie die Eingabe abbrechen mdchten, klicken
Sie auf ,, Abbrechen*.
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9.5.2

1

2.

3.

4.

Benutzer konto l6schen

Waéhlen Sie folgende Menupunkte an: ,, Administration® ® , Benutzer verwalten®.
Wenn Sie ein Benutzerkonto |dschen wollen, aktivieren Sie,, Benutzerkonto |6schen®.
Wahlen Sie einen Benutzer aus und bestédtigen Sie Ihre Eingabe mit ,, Ausfuhren®.

Wenn Sie die Eingabe abbrechen méchten, klicken Sie auf ,, Abbrechen®.

Hinwels. Hier kann nur eine Option gewahlt und ausgefihrt werden.
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9.6 Digitale Eingange konfigurieren

Digitale Eingange erkennen den Zustand eines Objektes. Sie kdnnen Unterscheiden zwischen
Ound 1.
Beispid: Digitaler Eingang 1 = 1 Hecktire auf

Digitaler Eingang 1 = 0 Hecktire zu

Digitaler Eingang 2 = 1 Trailer gekoppelt

USW.

Es gibt sechs digitale Eingénge fr jedes Fahrzeug, die vom Benutzer verwaltet, gespeichert
oder gel 6scht werden kénnen.

Abbildung 49: Eingénge konfigurieren

1. Wahlen Siefolgende Menipunkte aus. , Aministration* ® , Digitale Eingénge
konfigurieren“.

2. Wahlen Sie ein Fahrzeug aus. Es werden lhnen automatisch, die bereits gespeicherten
Einstellungen angezeigt.

3. Siekonnen dem jeweiligen Zustand eine zusétzliche Bedeutung geben, in dem Sieim
Feld ,, Bedeutung” den Zusatz angeben.

4. Wenn Sie die Eingabe beendet haben, bestdtigen Sie mit ,, Speichern®.
5. Mdochten Sie die gespeicherten Daten |6schen, klicken Sie auf ,, Ldschen®.
6. Den Status desjeweiligen Eingangs wird bei Ausl6sung als Nachricht an das

Internetportal gesendet. Wenn Sie el ne zusatzliche Bedeutung angegeben haben,wird
diese dann auch in der Nachricht angeziegt.
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9.7 Fahrer verwalten

Hier kann der Benutzer neue Fahrer anlegen, bearbeiten und |6schen. Die Fahrer werden in
einer Liste mit folgenden Daten angezeigt:

ID

Name

Vorname

TCOID Nr.

Lenkzeit

Aktuelle Fahrzeit

Durch eine Klicken auf die Pfeilein jeder Spalte, konnen Sie die Tabelle auf- oder absteigend
sortieren .

Abbildung 50: Fahrerverwaltung

1. Wahlen Siefolgende Menupunkte aus. , Administration“ ® , Fahrer verwalten”.

2. Um einen neuen Fahrer anzulegen, klicken Sie auf ,, Fahrer anlegen”. Geben Sie nun
folgende Daten ein:

Fahrer ID

Name

Vorname

TCO ID Nummer
Lenkzeitstatus

Bestétigen Sie Ihre Eingabe mit ,, Speichern.

3. Um einen bereits angel egten Fahrer zu bearbeiten oder zu I6schen , wéhlen Sie die
gewunschte Option aus und bestétigen Sie diese mit , GO!*.
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9.8 Waeiterleitung

In Mentpunkt ,, Weiterleitung* kénnen Sie sich bei wichtigen Ereignisse Alarmmeldungen auf
eine vorgegebene email-Adresse senden lassen. Dazu konfigurieren Sie ein Ereignis, bel dem
eine Alarmmeldung verschickt werden soll. Tritt dann ein solches definiertes Ereignis auf,
wird an die angegebene email-Adresse eine Warnmeldung verschickt. So kdnnen Sie sofort
und zeitnah reagieren.

Hinwels: Nur dem Super-User ist diese Funktion zuganglich.

Abbildung 51: Ubersicht Weiterleitungen
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981

Neue Welterleitung erstellen

Waéhlen Sie folgende Menupunkte aus: ,, Administration* ® , Weiterleitungen* ®
»Neue Weiterleitung”.

Wahlen Sie nun das Ereignis aus, bei dem eine Weliterleitung eintreten soll. Geben Sie
gegebenenfalls einen Textfilter an.

Wahlen Sie nun eine der vorgegebenen email-Adressen aus, geben Sie gegebenenfalls
einen Zusatztext ein.

Wenn Sie Ihre Eingabe beendet haben, bestétigen Sie mit ,, Aktivieren®. Es erscheint
eine Bestétigung, dass die Weiterleitung aktiviert wurde.

Abbildung 52: Neue Weiterleitungen erstellen

9.8.2

Weiterleitung bearbeiten

Wahlen Sie folgende Mentpunkte aus. ,, Administration” ® , Weiterleitungen®.

Um eine bereits angel egte Weiterleitung zu bearbeiten oder zu |6schen, wéhlen Sie
nun die gewlnschte Option aus und bestétigen Sie diese mit ,, GO!*.

Andern Sie nun die gewiinschten Daten und bestétigen Sie lhre Anderung mit
»Aktivieren". Um die Eingabe abzubrechen, klicken Sie auf ,, Abbrechen®.

Abbildung 53: Weiterleitung bearbeiten
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10 Problembehebung

Bel Problemen finden Sieim Internetportal auf www.easyfleet.de unsere FAQ's.
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Hotline easyfleet

0900/ 10 388 56 1,99 €/Min.
Hotline Hardwar e

+49 33 77/ 316 233
+49 3377/ 316 234

Werktags von 8.00 bis 17.00 Uhr

www.easyfleet.de
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